
 



 

ОРГАНИЗАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

№ Вид   деятельности Сроки Ответственные 

1 Актуализация нормативной документации Август Руководитель ОДОД 

2 Подбор и расстановка кадров по мере необходимости В течение года Руководитель ОДОД 

3 Оформление тематического стенда рекламы по набору в кружки, студии, 

объединения 

В течение года Руководитель ОДОД 

4 Комплектование групп ОДОД до 10.09 Руководитель ОДОД 

Педагоги ДО 

5 Составления расписания до 10.09 Руководитель ОДОД 

6 Разработка и утверждение плана работы на учебный 2021-2022 год. Май, август Руководитель ОДОД 

7 Организационные мероприятия по набору в объединения, спортивные секции 

детей «группы риска» 

Сентябрь, май Руководитель ОДОД 

Социальный педагог 

8 Организационные и контролирующие мероприятия по сохранению 

контингента учащихся. Разъяснительная и пропагандистская деятельность 

среди родителей и подростков.   

В течение года Руководитель ОДОД 

Педагоги ДО 

 

9 Отчетность педагогов, анализ состояния учебно-воспитательной работы 2 раза в год Руководитель ОДОД 

10 Контроль посещаемости занятий учащимися В течение года Руководитель ОДОД 

РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМИ КАДРАМИ 

№ Вид деятельности Сроки Ответственные 

1 Собеседование   с педагогами по годовому тематическому планированию Август Руководитель ОДОД 

2 Проведение инструктажа по охране труда и пожарной безопасности. 

Инструктаж на рабочем месте. 

Сентябрь, январь Данилкин Д.В. 

инженер 

3 Ознакомление сотрудников с должностными обязанностями (по мере 

необходимости) 

Сентябрь Руководитель ОДОД 

4 Собеседование с педагогами по образовательным программам (дополнение, 

обновление) 

Октябрь-апрель Руководитель ОДОД 

5 Анализ работы ОДОД за 2021-2022 учебный   год Май Руководитель ОДОД 

РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ 

№ Вид деятельности Сроки Ответственные 

1 Приглашаем всех детей в ОДОД.  

Презентация ОДОД на общешкольном родительском собрании и по классам 

В течение года на род. 

собраниях 

Руководитель ОДОД, 

Педагоги ДО 

2 Актуализация  информации  ОДОД  на сайте и информационном стенде 

школы 

Сентябрь, январь Руководитель ОДОД 

4 Сбор заявок потребностей по кружкам Сентябрь - январь Педагоги ДО 



5 Создание по заявкам базы данных материальных ресурсов для работы ОДОД Март Руководитель ОДОД 

ПЛАНИРУЕМЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ В ТЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ГОДА 

№ Содержание работы Исполнитель 
Сроки 

проведения 
Предъявление результата 

АВГУСТ 

1 «Анализ работы ОДОД за 2020/2021 учебный год, 

перспективы работы на 2021/2022 учебный год» 

Руководитель ОДОД До 31 августа Аналитическая справка 

2 Актуализация  плана мероприятий   ОДОД на 

первое полугодие 

Руководитель ОДОД 23-31 августа План мероприятий 

3 Формирование пакета документов для педагогов 

ОДОД 

Руководитель ОДОД 23-31 августа Раздаточный материал для 

педагогов ДО 

4 Планирование мероприятий по привлечению и 

сохранению контингента 

Педагоги ДО 23-31 августа Планы работы педагогов ДО 

5 Инструктаж педагогов ДО по охране труда Ответственный по ОТ 31 августа Педсовет школы 

СЕНТЯБРЬ 

6 Составление графика работы сотрудников ОДОД Руководитель ОДОД До 10 сентября Утвержденные графики и 

расписание 

7 Планирование участия учащихся  объединений и 

педагогов ДО в мероприятиях разного уровня 

согласно планам РОО и ГЦРДО 

Руководитель ОДОД До 20 сентября Совещание ОДОД 

8 Открытые мастер-классы новых объединений 

ОДОД с целью привлечения контингента. 

Руководитель ОДОД 01-10 сентября Анализ мероприятий на 

совещании ОДОД 

9 Оформление фото выставки «История школы 

№422 от её основания до наших дней».  
Шлендова М.А. 01-05 сентября Анализ мероприятия на 

совещании ОДОД 

10 Оформление  учебных журналов на начало 

учебного года 

Руководитель ОДОД 10-30 сентября Аналитическая справка 

11 Комплектование групп и движение учащихся Руководитель ОДОД, 

педагоги ДО 

01-10 сентября Списки учащихся, приказ о 

зачислении 

12 Собеседование с педагогами ДО по тематическому 

планированию 

Руководитель ОДОД 01-10 сентября План работы ПДО и педагога-

организатора 

13 Посещение занятий: формирование и 

наполняемость групп 

Руководитель ОДОД До 10 сентября Справка о наполняемости 

14 Участие в проведении родительских собраний Руководитель ОДОД, 

педагоги ДО 

До 10 сентября Справка 

15 План мероприятий ОДОД на первое полугодие Руководитель ОДОД 11-20 сентября План мероприятий 



 

ОКТЯБРЬ 

16 Выставка творческих работ, посвященная Дню 

Учителя 

Попова И.А. 01-05 октября Анализ мероприятия   на 

совещании ОДОД 

17 «День открытых дверей» - проведение мастер-

классов, соревнований, показательных 

выступлений 

Педагоги  ДО По плану работы 

ОУ 

Анализ мероприятия   на 

совещании ОДОД 

18 Планирование участия учащихся  объединений и 

педагогов ДО в мероприятиях разного уровня 

согласно плану РМО и ГЦРДО 

Руководитель ОДОД, 

педагоги ДО 

до 08 октября Совещание ОДОД 

19 Подготовка экскурсоводов для городского 

конкурса 

Шлендова М.А. 11 октября – 

01февраля 

Анализ мероприятия 

20 Турнир  по волейболу среди команд школьных 

спортивных клубов ГБОУ СОШ № 422,423,425 

Лебедева В.В. 16 октября Анализ мероприятия 

21 Районный конкурс «Мой родной город» для 5-х 

классов 

Шлендова М.А. Октябрь 

-1 тур 

Анализ мероприятия 

22 Школьные соревнования по стритболу  Рыбаков А.А. До 23 октября Анализ мероприятия 

23 Конкурс детских работ «Мой вклад в «Копилку 

мастеров»»  для школьной газеты  (декоративно-

прикладное, изобразительное искусство, 

литературное творчество)  

Талимончук С.Ю. До 23 октября 

 

Анализ мероприятия 

24 Школьные соревнования по робототехнике Васильев А.Д. Октябрь Анализ мероприятия 

25 Соревнования  по Crossfit (спортивная секция 

«ОФП») 

Лебедева В.В. До 23 октября 

 

Анализ мероприятия 

26 Организация досуга обучающихся в дни осенних 

каникул, составление графика занятий. 

Руководитель ОДОД До 23 октября Совещание ОДОД 

27 Планирование и проведение мероприятий по   

сохранению контингента 

Руководитель ОДОД В течение месяца Совещание ОДОД 

28 Контроль за выполнением образовательных 

программ 

Руководитель ОДОД В течение месяца Анализ на совещании при 

директоре 

29 Проверка ведения электронных журналов 

педагогами ДО 

Руководитель ОДОД До 30 октября Аналитическая справка 

30 Организация и контроль работы педагогов ДО Руководитель ОДОД В течение месяца Совещание ОДОД 

31 Организация аттестации педагогов ДО Руководитель ОДОД По плану Совещание ОДОД 



аттестации 

НОЯБРЬ 

32 Турнир  по волейболу среди команд школьных 

спортивных клубов ГБОУ СОШ № 422,423,425 

Лебедева В.В. 01-03 ноября 

 
Анализ мероприятия 

33 «День открытых дверей» - проведение мастер-

классов, соревнований, показательных 

выступлений 

Педагоги  ДО Плану работу ОУ Анализ мероприятия 

34 Соревнования  «Робокрон» Васильев А.Д. Согласно плану 

мероприятия 
Анализ мероприятия 

35 Лекция в  объединении «НаноМир» для 8 классов Яковлева Н.В. До 25 ноября 

 
Анализ мероприятия 

36 Игра по станциям «Мой школьный музей» для 5-х 

классов 

Шлендова М.А. До 25 ноября Анализ мероприятия 

37 Планирование участия учащихся  объединений и 

педагогов ДО в мероприятиях разного уровня 

согласно планам РМО и ГЦРДО 

Руководитель ОДОД До 10 ноября   Совещание ОДОД 

38 Контроль за выполнением образовательных 

программ 

Руководитель ОДОД До 30 ноября Анализ на совещании при 

директоре 

39 Анализ ведения электронных журналов Руководитель ОДОД До 30 ноября Справка о заполнении журнала 

40 Работа с родительским активом Педагоги ДО В течение месяца Совещание ОДОД 

ДЕКАБРЬ 

41 Открытые зимние состязания Санкт-Петербурга 

по робототехнике 

Васильев А.Д. Декабрь 

 

Анализ мероприятия 

42 Экскурсия  в цифровую лабораторию  FABLAB  

СПБПУ 

Ненахова И.В. Декабрь Анализ мероприятия 

43 «Новогодний серпантин» -  новогоднее 

мероприятие для  учащихся объединения «Юный 

журналист» 

Талимончук С.Ю. До 25 декабря Анализ мероприятия 

44 Планирование участия учащихся  объединений и 

педагогов ДО в мероприятиях разного уровня 

согласно планам РМО и ГЦРДО 

Руководитель ОДОД До 10 декабря Анализ мероприятия 

45 Планирование и проведение диагностики 

удовлетворѐнности родителей обучением детей в 

системе ДО 

Руководитель ОДОД В течение месяца Аналитическая справка 

46 «Новогодний сюрприз» выставка прикладных Педагоги ДО 18-28 декабря Анализ мероприятия 



творческих объединений 

47 Контроль за выполнением образовательных 

программ, ведения электронных журналов 

Руководитель ОДОД До 28 декабря Справка директору 

48 Анализ работы педагогов ДО Руководитель ОДОД До 28 декабря Отчеты педагогов ДО за I 
полугодие 

ЯНВАРЬ 

49 «День полного освобождения Ленинграда от 

блокады» 

Педагоги ДО До 27 января Анализ мероприятия 

50 Планирование участия учащихся  объединений и 

педагогов ДО в мероприятиях разного уровня 

согласно планам РМО и ГЦРДО 

Руководитель ОДОД До 15 января Совещание ОДОД 

51 Контроль за выполнением образовательных 

программ. 

Руководитель ОДОД До 30 января Справка директору 

52 Подготовка рефератов «Мой родной город» для 

участия в районных и городских соревнованиях. 

Шлендова М.А. Январь Анализ мероприятия 

ФЕВРАЛЬ 

53 Турнир    по волейболу среди учащихся 

школьного спортивного клуба и выпускников 

школы (юноши) 

Лебедева В.В. 21-22 февраля Анализ мероприятия 

54 Игра   по станциям для 6-7-х классов «Мой 

школьный музей». 

Шлендова М.А. До 22 февраля Анализ мероприятия 

55 «День защитника Отечества», «Масленица» — 

познавательно – развлекательное мероприятие, 

выставка работ художественной направленности 

Педагоги ДО последняя неделя 

февраль 

Анализ мероприятия 

56 Планирование участия учащихся  объединений и 

педагогов ДО в мероприятиях разного уровня 

согласно планам РМО и ГЦРДО 

Руководитель ОДОД До 10 февраля Совещание ОДОД 

57 Планирование и проведение мероприятий по   

сохранению контингента 

Педагоги ДО Февраль Совещание ОДОД 

58 Контроль за выполнением образовательных 

программ. 

Руководитель ОДОД До 28 февраля Анализ на 

административном совете 

при директоре 

59 Анализ ведения электронных журналов Руководитель ОДОД До 28 февраля Справка о заполнении журнала 

МАРТ 

60 Конкурс заметок в школьную газету «С весенним Талимончук С.Ю. 01-08 марта Анализ мероприятия 



праздником мы всех вас поздравляем!» 

61 Выставка работ учащихся объединения 

«Самоцветы», посвященная Международному 

дню 8 марта 

Попова И.А. 07 марта Анализ мероприятия 

62 Районные соревнования по баскетболу между 

командами школьных спортивных  клубов   ГБОУ 

СОШ № 422, № 425 

Рыбаков А.А. По плану 

мероприятия 

 

Анализ мероприятия 

63 Турнир    по волейболу среди учащихся 

школьного спортивного клуба и выпускников 

школы (девушки) 

Лебедева В.В. До 26 марта Анализ мероприятия 

64 Соревнования  по многоборью ГТО (спортивная 

секция «ОФП») 

Лебедева В.В. До 26 марта Анализ мероприятия 

65 Экскурсия  в цифровую лабораторию  FABLAB  

СПБПУ 

Ненахова И.В.  До 26 марта Анализ мероприятия 

66 Районная игра для 6-х классов «Мой родной 

город». 

Шлендова М.А. По плану 

мероприятия 

Анализ мероприятия 

67 Планирование участия учащихся  объединений и 

педагогов ДОв мероприятиях разного уровня 

согласно планам РМО и ГЦРДО 

Руководитель ОДОД До 10 марта Совещание ОДОД 

68 Контроль за выполнением образовательных 

программ. 

Руководитель ОДОД До 30 марта Справка 

69 Анализ ведения электронных журналов Руководитель ОДОД До 30 марта Совещание ОДОД 

70 Организация досуга обучающихся в дни весенних 

каникул, составление графика занятий. 

Руководитель ОДОД До 24 марта Совещание ОДОД 

71 Методическая консультация по программам ОДОД Руководитель ОДОД 20-30 марта Совещание ОДОД 

АПРЕЛЬ 

72 Соревнования «Роботрон» по робототехнике 

 

Васильев А.Д. По плану 

мероприятия 

Анализ мероприятия 

73 Турнир    по волейболу среди учащихся 

школьного спортивного клуба  

Лебедева В.В. До 15 апреля Анализ мероприятия 

74 Организация и проведение отчѐтных мероприятий 

по работе ОДОД: мастер-классы, выставки и т.д. 

Руководитель ОДОД В течение 

месяца 

Аналитическая справка 

75 Подготовка и проведение Слета команд городов 

воинской славы Санкт-Петербурга и Ленобласти 

Руководитель ОДОД, 

Шлендова М.А., 

До 25 апреля Анализ мероприятия, 

справка-отчет 



Талимончук С.Ю,  

76 Планирование участия детских коллективов и 

педагогов ДО в мероприятиях разного уровня 

согласно планам РМО и ГЦРДО 

Руководитель ОДОД До 10 апреля Совещание ОДОД 

77 Контроль за выполнением образовательных 

программ. 

Руководитель ОДОД До 30 апреля Анализ на совещании при 

директоре 

78 Анализ ведения электронных журналов Руководитель ОДОД До 30 апреля Совещание ОДОД 

МАЙ 

79 Конкурс открыток к празднику День Победы 

 

Попова И.А. 06 мая Анализ мероприятия 

80 Школьные соревнования по робототехнике 

посвященные окончанию учебного года 

Васильев А.Д. До 20 мая Анализ мероприятия 

81 Контрольная  сдача нормативов по 5 физическим 

качествам («ОФП») 

Лебедева В.В. До 14 мая Анализ мероприятия 

82 Участие юных журналистов в районной акции, 

посвященной празднику День Победы 

Талимончук С.Ю. 07 мая 

 
Анализ мероприятия 

83 Спортивный праздник ШСК по баскетболу, 

посвященный окончанию учебного года 

Рыбаков А.А.  До 14 мая 

 
Анализ мероприятия 

84 Контроль за выполнением образовательных 

программ. 

Руководитель ОДОД До 30 мая Справка 

85 Анализ ведения учебной документации Руководитель ОДОД До 30 мая Справка 

86 Анализ освоения обучающимися образовательных 

программ 

Педагоги ДО 20-30 мая Справка 

Руководитель ОДОД                                                                                            А.В. Чуйко 
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