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ПЛАН ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ 

Отделения дополнительного образования детей ГБОУ СОШ № 422 Кронштадтского района Санкт-Петербурга 

на 2024-2025 учебный год 

 

Направления 

деятельности 

Цель и задачи контроля Ответственный Форма / вид контроля Форма 

подведения итогов 

Август 

Работа с педагогами 

дополнительного 

образования  

Консультация педагогов дополнительного 

образования, посвященная планированию 

работы ОДОД.  

Обучение вновь назначенных педагогов ДО 

основам работы в системе ОДОД.  

Руководитель ОДОД  Плановый / 

предварительный  

Производственное  

совещание  

Персональная 

беседа  

Инструктивно-

методическая работа  

Совещание сотрудников ОДОД (отчёт о 

результатах за прошедший учебный год, 

утверждение плана работы на новый учебный 

год).  

Ознакомление с инструкциями и приказами.  

Проверка календарно-тематического 

планирования общеобразовательных 

общеразвивающих программ ОДОД.  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / фронтальный  Производственное  

совещание.  

Анализ  



Организация 

взаимодействия с 

родителями учащихся  

Подготовка к проведению родительских 

собраний.  

Обсуждение и подготовка рекламной компании 

ОДОД  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / тематический  Анализ 

проведенной 

работы  

Сентябрь 

Работа с педагогами ДО  Индивидуальное собеседование с педагогами 

ДО.  

Составление плана вовлечения учащихся в 

объединение.  

Набор и комплектование групп.  

Составление, согласование и утверждение 

расписания.  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

персональный  

Приказ о 

зачислении  

Утверждение 

расписания.  

Инструктивно-

методическая работа  

Охрана жизни и здоровья (инструктажи, 

инструкции).  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

персональный  

Анализ журналов 

инструктажей  

Взаимодействие с 

другими службами 

учреждения  

Совещания с заместителями директора по 

различным направлениям работы для 

совместного планирования общешкольных 

мероприятий.  

Руководитель ОДОД  Плановый / 

тематический  

План 

взаимодействия  

Организация 

взаимодействия с 

родителями учащихся  

Выступление педагогов ОДОД на родительских 

собраниях и классных часах.  

Педагоги ДО  Плановый / 

фронтальный  

Анализ 

мероприятий  

Школьная 

документация  

Консультация и ознакомление с инструкцией 

по заполнению журналов.  

Выдача и сбор заявлений на вступление в 

ОДОД.  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

персональный  

Сбор заявлений  

Взаимодействие с 

другими учреждениями 

города  

Участие педагогов и учащихся в конкурсах, 

фестивалях, форумах.  

Педагоги ОДОД  Плановый / 

тематический  

Анализ 

мероприятий  



Октябрь 

Взаимодействие с 

другими службами 

учреждения  

Организация общешкольных коллективных 

творческих дел (участие в проведении Дня 

учителя, Дня открытых дверей).  

Руководитель ОДОД  Плановый / 

тематический  

Анализ 

мероприятий  

Контроль 

профессиональной 

деятельности педагогов 

ОДОД  

Проверка посещаемости объединений ОДОД.  

Проверка правильности заполнения журналов  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Оперативный / 

фронтальный  

Справка по итогам 

проверки.  

Работа с педагогами 

дополнительного 

образования  

Планирование работы на период осенних 

каникул  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

персональный  

План работы на 

осенних каникулах  

Ноябрь 

Контроль 

профессиональной 

деятельности педагогов 

ОДОД  

Проверка посещаемости объединений ОДОД.  

Проверка правильности заполнения журналов  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Оперативный / 

фронтальный  

Справка по итогам 

проверки.  

Работа с педагогами 

дополнительного 

образования  

Корректировка календарно-тематических 

планов объединений ОДОД, (по 

необходимости)  

Педагоги ДО  Оперативный / 

персональный  

Анализ  

Взаимодействие с 

другими службами 

учреждения  

Организация общешкольных коллективных 

творческих дел (участие в проведении Дня 

открытых дверей)  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

тематический  

Анализ  

Школьная 

документация  

Плановая проверка качества ведения журналов 

учета занятий, их соответствие КТП  

Руководитель ОДОД  Плановый / 

фронтальный  

Справка директору  

Декабрь 

Взаимодействие с 

другими службами 

учреждения  

Организация общешкольных коллективных 

творческих дел (празднование Нового года).  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

тематический  

Анализ  



Школьная 

документация  

Плановая проверка качества ведения журналов 

учета занятий, их соответствие КТП  

Руководитель ОДОД  Плановый / 

фронтальный  

Справка директору  

Контроль 

профессиональной 

деятельности педагогов 

ОДОД  

Проверка выполнения образовательных 

программ ОДОД за I полугодие  

Итоговые выставки, соревнования объединений 

ОДОД.  

Руководитель ОДОД  Оперативный / 

фронтальный  

Производственное  

совещание  

Справка директору  

Январь 

Инструктивно-  

методическая работа  

Проверка календарно-тематического 

планирования, программ ОДОД на второе 

полугодие.  

Проведение необходимых инструктажей по 

охране труда и правилам противопожарной 

безопасности.  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

фронтальный  

Анализ.  

Работа с педагогами 

дополнительного 

образования  

Корректировка календарно-тематических 

планов объединений ОДОД, (по 

необходимости)  

Педагоги ДО  Оперативный / 

персональный  

Производственное 

совещание  

 Выборочное посещение открытых мероприятий 

в объединениях 

Руководитель ОДОД  Оперативный / 

персональный  

Анализ.  

Февраль 

Школьная 

документация  

Проверка качества ведения журналов учета 

занятий, их соответствие календарно-

тематическому планированию.  

Руководитель ОДОД  Плановый / 

фронтальный  

Справка директору  

Организация 

взаимодействия с 

родителями учащихся  

Организация общешкольных коллективных 

творческих дел (проведение праздника 23 

февраля).  

Педагоги ДО  Оперативный / 

персональный  

Анализ  



Март 

Взаимодействие с 

другими службами 

учреждения  

Организация выставки, соревнований 

объединений ОДОД.  

Участие педагогов ДО и учащихся в подготовке 

праздника 8 марта  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Оперативный / 

персональный  

Анализ  

Организация 

взаимодействия с 

родителями учащихся  

Организация общешкольных коллективных 

творческих дел. Проведение выставок, 

соревнований (проведение праздника 8 марта).  

Педагоги ДО  Оперативный / 

персональный  

Анализ  

Взаимодействие с 

другими учреждениями 

города  

Участие педагогов и учащихся в районных, 

городских конкурсах, фестивалях, форумах.  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

фронтальный  

Анализ  

Работа с педагогами 

дополнительного 

образования  

Планирование работы на период весенних 

каникул  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

персональный  

План работы на 

весенних 

каникулах  

Апрель  

Работа с педагогами 

дополнительного 

образования  

Составление графика проведения 

промежуточной аттестации.  

Проведение промежуточной аттестации 

учащихся объединений ОДОД  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

фронтальный  

Приказ  

Справка директору  

Взаимодействие с 

другими службами 

учреждения  

Итоговые выставки, соревнование объединений 

ОДОД.  

Участие педагогов и обучающихся в конкурсах, 

выставках и т.п.  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

фронтальный  

Анализ  



Взаимодействие с 

другими учреждениями 

города  

Участие педагогов и учащихся в районных и 

городских конкурсах, выставках и т д  

Педагоги ДО  Оперативный / 

персональный  

Анализ  

Май 

Организация 

взаимодействия с 

родителями  

Организация общешкольных творческих дел 

учащихся (9 мая, акции, посвященные Дню 

победы)  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

фронтальный  

Анализ  

Работа с педагогами 

дополнительного 

образования  

Составление графика проведения итоговой 

аттестации.  

Проведение итоговой аттестации учащихся 

объединений ОДОД  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

фронтальный  

Приказ  

Справка директору  

Взаимодействие с 

другими службами 

учреждения  

Организация общешкольных творческих дел 

(День Победы, праздник «Последний звонок» и 

т д)  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

фронтальный  

Анализ  

Школьная 

документация  

Проверка ведения журналов учета занятий, их 

соответствие календарно-тематическому 

планированию  

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

Плановый / 

фронтальный  

Справка по итогам 

проверки  

Подготовка к 

следующему учебному 

году 

Подготовка плана работы на следующий 

учебный год 

Редактирование программ дополнительного 

образования (по необходимости) 

Руководитель ОДОД  

Педагоги ДО  

 Плановый / 

фронтальный  

Анализ 

План работы 

 

Руководитель ОДОД          И.В. Трубячкова 
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